
商業実務専門課程医療ビジネス科(2年制)

分類

彪、

修

0

授業科目名

0

1午次

総合学習 1

0

4

云主、{孚 1

0

医療事務1

0

「豊かな人問性」を脊むため、学内外の1論々な授業や行
事を通して恊調性・思いやり・気配り・裁極性・感需な
ど自身の休験を逝して身につける科目として位賢付け

授業科目概要

硬築

0

周闇との恊働を保ちつつ、使命感を持って行動できる"
肉立心"を育成し、与えられた人生に感謝しながら高い
志をもって歩む力の必要件に気付く事を目的とする。

(歯科)

秘書 1

診療報酬請求事務(歯利・)に関する基礎知識の習
得を目的とする。歯科医院での診療料の計算や保
険請求について学ぶ。

0

PC実習 1
(文章入カスピード)

ずで1 由又 ヒ 、ー

書、行書の漢字を正しく書く事や常用漢字の字
体、音訓、筆順、現代仮名遣い、符号などを学

0

商業癒記1

0

応用的なビジネスマナーの修得を踏まえより実践
的な技術を磨くことを目的する。

別表1

△

10

授業方法

接遇

ビジネスに活用できるPC操作の修得を且的とす
る。 Microson wordを用いたビジネス文書作成演
習およびPCに関する基礎的な知識について学
ぶ。

0

如

時問

講

Ⅱ

医療事務(医科)

0

1通

義

商企業の財務諸表作成の基礎となる取引を会計帳
癖に記録する力法の修得を目的とする。財務諸表
規則や企業会計に関する法規について学ぶ。

12

157

習

調剤事務

0

1前

基本的なビジネスマナーを修得することを月的と
する。社会人として求められる心擶え及び来客対
応、言葉遣い、電話応対等の演習を行う。

0

△

鰯

即

医師事務作業補助者1

△

0

1前

0

0

診療報酬請求事務(医科)に関する基礎知識の習
得を目的とする。診療代の計算や保険請求につい
て学ぶ。

0

N

△

0

1通

△

診療報酬請求事務(調邦D に関する基礎知識の習
得を目的とする。調剤薬局での薬剤料、処方料な
どの計算や保険請求について学ぶ。

0

肪

P C実習促XceD

1通

△

医師の事務作業を補佐するために必要な医療文書
の作成、医学、薬学、医療に関する法律、法令等
の知識を修得する。

△

合計

医事コンピュータ
(ORCA)

106

0

1通

医療、福祉現場でのより良い関係作りの榊築を月
的とする。円滑な対人関係を実現させる為のコ
ミュニケーションを学ぶ。

0

諦

△

果ノ:ノ、」

る。 1ⅡCrosoft Exce1を用いた表計算の入力・作
成の演習、表計算・図表に関する実用知識につい

1通 巧0

i、ユ^.^

0

レセプトコンピュータの操作技術の習得を目的とす
る。医療費の計算、明細書の発行、処方翁、領収書
の発行の仕方を学ぶ。

1通

0

36

1通

△

△

136

1前

0

0

門

1後

△

0

912

N

1後

△

0

15

11妾

△

0

如

単位時間

11妾

実
験
・
実
習
・
実
技

演

授
業
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年
次
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期
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択
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時
数



商業実務専門課程医療ビジネス科(2年制)

分類

彪、

修

0

授業科目名

2 0

2年次

総合学習ⅡA

3 0

4

志学Ⅱ

0

5

医師事務作業柿助者Ⅱ

0

「豊かな人間性」を育むため、学内外の様々な授業
や行事を通して協調性・思いやり・気配り・積極
性・感謝など自身の体験を通して身につける科目と
して位楓付ける。

授業科目概要

6 0

こチ'冨の、Sい,て 1-ユ式

がりの中で自分自身の生きる姿勢を探求し、各口ー
ルモデルの中から自身の「志」を具体化させていく

7

医療事務1

0

医師の事務作業を柿佐するために必要な医療文書
の作成、医学、薬学、医療に関する法律、法令等
の知識を修得する。

8

デンタルアテンダント

巳

0

よ :ノヨーノ.

;=ユJ、

図り方の習得を月釣とする。ケア・コミュニケー
ション検定の対策を通しより深い知識を習得す

0

2後 器

(歯科)

PC実習ⅡA度章入力
スピード)

9

単位時間

21受

別表1

診療報酬請求事務(歯科)に関する基礎知識の習
得を目的とする。歯科医院での診療料の計算や保
険諸求について学ぶ。

扣

0

授業方法

医療事務実習

0

デンタルアテンダントの資格取得を目的に、患者
接遇、器具の名称、印象材の練和、石膏模型の製
作などの知識、技術を修得する。

講

Ⅱ

総合学習ⅡB

;ノ不」" ψ1守飛

る。 1ⅡCrosoit wordを用いたビジネス文書作成演
習およびPCに関する実践的な知識について学

義

2前

12

企業研究

習

詑

'、

病医院、歯科医院での外来受付やクラーク業務の
実習を通し実践力を身に付けることを目的とす
る。

2前

13

語梨読解力

別

「豊かな人問性」を育むため、学内外の様々な授業や行
事を通して恊調性・思いやり・気配り・積廊性・感謝な
ど自身の体験を通して身につける科自として位置付け
る。

0

2前

H

医療事務実習事後指導
(PP)

0

56

病院やクリニック、調剤薬局や歯科医院について研究す
ることで「患者さんに出来る事」を寺える。また、学ん
だことを復習することで知識の理解を深める。

2前

△

15

PC実習ⅡB{文章入力
スピード)

0

嗣

而口ぎ;C 、、 ;ノヨノ Jニユ

下を新聞記事を題材としたビジネススキルの基礎
力向上のほか、進学や就職にも活用できるように

2前

△

278

16

0

化粧品基礎

袷

医療事務実習を終え、1年次(後輩)へ内容を報
告する機会とする、。パワーポイントを利用しプ
レゼンテーションの基礎を学ぶ。

2前

合計

0

企業研修

妬

ンノニF 」 レイ守沸

る。 MicrosoH wordを用いたビジネス文書作成演
習およびPCに関する実践的な知識について学

2前

△

△

38

846

2前

美容皮膚科学を中心に、スキンケア、メイクアッ
プ、生活習慣美容、マッサージなどのトータル
ビューティーを学びます。

0

180

0

2後

0

講鞍等で得た知識を実践の場で体験を行う事を月
的とする。社会人としての自己課題を明確にし、
解決法を思考する機会とする。

104

21妾

0

託

0

2後

△

時間

妬

0

21受 即

2後

0

肌

実
験
・
実
習
・
実
技

演

授
業
時
数

配
当
年
次
・
学
期

自
由
選
択

選
択
必
修

二ユ二コ
Ⅱン

.ア
ヨ
ケ
シ

0
選
2

0
選
1

0
選
1

0
選
1

0
選
1

0
避
1

0
選
1


